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Obecná ustanovení 
Na základě ustanovení § 30 zákona č. 561/2004 Sb. o předškolním, základním, středním, 
vyšším odborném a jiném vzdělávání v platném znění (dále jen „školský zákon“) vydávám jako 
statutární orgán školy tento vnitřní řád školní družiny.  Tato směrnice určuje pravidla provozu 
a režim školní družiny. 
 
Čl. I - Poslání školní družiny   
Školní družina se ve své činnosti řídí zejména vyhláškou č. 74/2005 Sb., o zájmovém 
vzdělávání, v platném znění. Školní družina není pokračováním školního vyučování, má svá 
specifika, která ji odlišují od školního vyučování. Hlavním posláním školní družiny je 
zabezpečení zájmové činnosti, odpočinku a rekreace žáků, částečně také dohledu nad 
účastníky zájmového vzdělávání.  Činnost školní družiny je určena přednostně pro žáky 
nižších ročníků základní školy. K pravidelné denní docházce mohou být přijati i žáci vyšších 
ročníků základní školy. Činností vykonávaných školní družinou se mohou účastnit i žáci, kteří 
nejsou přijati k pravidelné denní docházce do školní družiny, a to v rámci nepravidelné či 
příležitostné docházky. Školní družina vykonává činnost ve dnech školního vyučování a v 
průběhu školních prázdnin.  
 
Čl. II - Práva a povinnosti žáků a jejich zákonných zástupců a podrobnosti o pravidlech 
vzájemných vztahů se zaměstnanci ve školském zařízení 

1. Práva a povinnosti účastníků činnosti školní družiny (dále také „žáků“), jejich 
zákonných zástupců a pedagogických pracovníků jsou dána školským zákonem. 
Pedagogičtí pracovníci, žáci, zákonní zástupci i ostatní zaměstnanci se dále řídí ve 
svém chování, povinnostech a právech ustanoveními vnitřního řádu školní družiny a 
školního řádu. Při komunikaci dodržují základní pravidla společenského chování, 
slušnosti a vzájemného respektu. 

2. Žák má právo: 
a. využívat služeb školského zařízení, 
b. na informace o průběhu a výsledcích svého vzdělávání, 
c. na výchovu a vzdělávání, jež směřuje k rozvoji jeho osobnosti, jeho nadání a 

rozumových i fyzických schopností, 



d. na odpočinek a volný čas, na účast ve hře odpovídající jeho věku, 
e. na ochranu před jakoukoli formou diskriminace a násilí. 

3. Žák je povinen: 
a. řádně docházet do školní družiny, 
b. dodržovat vnitřní řád, předpisy a pokyny k ochraně zdraví a bezpečnosti, s nimiž 

byl seznámen, 
c. plnit pokyny pedagogických pracovníků, 
d. ihned nahlásit úraz, který se mu stane ve školní družině. 

4. Zákonní zástupci mají právo: 
a. vyjadřovat se ke všem rozhodnutím týkajících se podstatných záležitostí 

vzdělávání a výchovy žáka, 
b. na informace o průběhu vzdělávání a výchovy svého dítěte ve školní družině, 
c. na informace a poradenskou pomoc školy nebo školského poradenského 

zařízení v záležitostech týkajících se vzdělávání podle školského zákona, 
d. kdykoliv po předchozí domluvě individuálně projednávat s vychovatelkou 

jakýkoli problém týkající se výchovy a vzdělávání žáka. 
5. Zákonní zástupci jsou povinni: 

a. zajistit, aby žák docházel řádně do školní družiny, 
b. na vyzvání ředitelky se osobně zúčastnit projednání závažných otázek 

týkajících se výchovy a vzdělávání žáka, 
c. informovat vychovatelku školní družiny o změně zdravotní způsobilosti, 

zdravotních obtíží dítěte, nebo jiných závažných skutečnostech, které by mohly 
mít vliv na průběh vzdělávání, 

d. oznamovat školní družině údaje podle §28 odst. 2 a 3 školského zákona, které 
jsou podstatné pro průběh vzdělávání nebo bezpečnost dítěte a změny v těchto 
údajích. 

6. Žák se ve školní družině chová slušně k zaměstnancům i jiným účastníkům zájmového 
vzdělávání, dbá pokynů pedagogických i provozních pracovníků.        

7. Žák chodí vhodně a čistě upraven a oblečen, s ohledem na plánované činnosti. Udržuje 
prostory školní družiny v čistotě a pořádku, chrání majetek před poškozením.   

8. Žáci chrání své zdraví i zdraví spolužáků, žákům jsou zakázány všechny činnosti, které 
jsou zdraví škodlivé (např. kouření, pití alkoholických nápojů, zneužívání návykových 
a zdraví škodlivých látek).        

9. Každý úraz nebo vznik škody, ke kterému došlo v souvislosti s činností školní družiny, 
hlásí bez zbytečného odkladu vychovatelce. 

10. Zvláště hrubé opakované slovní a úmyslné fyzické útoky žáka vůči zaměstnancům 
školského zařízení, nebo vůči ostatním žákům se považují za závažné porušení 
povinností stanovených tímto vnitřním řádem.  

11. V případě zvláště závažného opakovaného porušení povinností může ředitelka školy 
žáka ze školní družiny vyloučit. O vyloučení z docházky do školní družiny rozhodne 
ředitelka školy na základě návrhu vychovatelky školní družiny a po projednání 
pedagogickou radou. Rozhodnutí o vyloučení ze školní družiny sdělí ředitelka školy 
zákonnému zástupci žáka písemně s patřičným zdůvodněním. 

12. Při řešení problémů týkajících se výchovy a vzdělávání žáků jednají zákonní zástupci 
klidně a s rozvahou tak, aby vše bylo vyřešeno ku prospěchu dítěte. Využijí rad 
poskytnutých pedagogickými pracovníky. 

 
Čl. III - Provoz a vnitřní režim školní družiny 

1. O přijetí žáka k činnosti školní družiny ve formě pravidelné výchovné, vzdělávací a 
zájmové činnosti, táborové činnosti a další činnosti spojené s pobytem mimo školu se 
rozhoduje na základě písemné přihlášky (zápisového lístku). Součástí přihlášky k 
pravidelné výchovné, vzdělávací a zájmové činnosti je písemné sdělení zákonných 
zástupců účastníka o rozsahu docházky a způsobu odchodu účastníka ze školní 
družiny. Zápisové lístky eviduje vychovatelka školní družiny. Zajišťuje přihlašování a 



odhlašování žáků, předávání informací zákonným zástupcům, vyřizování námětů a 
stížností.  

2. O přijetí žáka do školní družiny rozhoduje ředitelka školy na základě vyplněných 
náležitostí v písemné přihlášce podle kritérií pro přijetí (přednostně žáci 1. - 3. roč., 
dojíždějící žáci, celotýdenní docházka v plném režimu, ostatní zájemci).  

3. Změna docházky nebo nepřítomnost žáka se omlouvá prostřednictvím informačního 
systému Bakaláři nebo písemně v Záznamníku. Vychovatelka nesmí odeslat žáka 
domů ze školní družiny na základě telefonického hovoru.   

4. Odhlášení (ukončení docházky) žáka ze školní družiny oznámí zákonní zástupci žáka 
písemnou formou vychovatelce školní družiny, nejpozději k poslednímu dni v měsíci. 
Pokud tak neučiní, nemají nárok na vrácení poměrné části úplaty.   

5. Činnost školní družiny je určena pro žáky prvního stupně.  
6. Za žáka, který odchází do zájmových kroužků organizovaných školou, vychovatelka 

neodpovídá. Žáka vyzvedává vedoucí zájmového kroužku a po skončení kroužku žáka 
předává vychovatelce školní družiny. 

7. Provoz školní družiny:  
Ranní školní družina 6:15 – 7:40 hod 
Odpolední školní družina 11:30 – 16.30 hod   

8. Výše úplaty za účastníka zájmového vzdělávání na částečnou úhradu neinvestičních 
nákladů ve školní družině je stanovena na 250 Kč za účastníka na měsíc. Úplata je 
splatná ve dvou termínech: 
do 30. 9. na období září – leden 
do 28. 2. na období únor – červen 
Úplata se hradí na účet školy v uvedených termínech. 

9. Pokud nedojde k zaplacení úplaty, a to ani po upozornění zákonného zástupce 
prostřednictvím informačního systému Bakaláři, může ředitelka školy rozhodnout o 
případném vyloučení účastníka ze školní družiny.  

10. Výši úplaty může ředitelka snížit nebo od úplaty osvobodit, jestliže:  
a. účastník nebo jeho zákonný zástupce je příjemcem opakujících se dávek 

pomoci v hmotné nouzi podle zákona o pomoci v hmotné nouzi,  
b. účastníkovi nebo jeho zákonnému zástupci náleží zvýšení příspěvku na péči 

podle zákona o sociálních službách, nebo  
c. účastník svěřený do pěstounské péče má nárok na příspěvek na úhradu potřeb 

dítěte podle zákona o státní sociální podpoře a tuto skutečnost prokáže 
ředitelce školy.  

11. Pokud je v kalendářním měsíci omezen nebo přerušen provoz školní družiny po dobu 
delší než 5 dnů, úplata se účastníkovi sníží poměrně k době omezení nebo přerušení 
jeho vzdělávání.  

12. Oddělení školní družiny se naplňují do počtu 30 žáků. 
13. Ve školní družině se pravidelná výchovná, vzdělávací a zájmová činnost střídá s 

otevřenou nabídkou spontánních činností. Otevřená nabídka spontánních činností je v 
časech 6:15 – 7:40 hodin, 11:30 – 13:00 hodin a 14:30 -  16:30 hodin. V době od 13:00 
do 14:30 hodin probíhá pravidelná výchovná, vzdělávací a zájmová činnost podle 
školního vzdělávacího programu. Uvolnění žáka z pravidelné výchovné, vzdělávací a 
zájmové činnost je možné pouze výjimečně.  

14. Školní družina organizuje vycházky, výlety a kulturní vystoupení, o kterých jsou rodiče 
pravidelně a s časovým předstihem informováni prostřednictvím informačního systému 
Bakaláři. 

15. Při nevyzvednutí žáka zákonným zástupcem z činnosti školní družiny do konce 
stanovené provozní doby, vychovatelka telefonicky kontaktuje zákonné zástupce žáka. 
Dle telefonické domluvy se zákonnými zástupci vyčká s žákem až do příchodu 
zákonného zástupce nebo jím pověřené osoby. Není-li nikdo ze zákonných zástupců 
či uvedených kontaktních osob k zastižení, sdělí situaci ředitelce školy, event. Policii 
ČR. 



16. Žáci dodržují pitný režim, používají vlastní lahve. Na šťávu se vybírá 15,- Kč na měsíc 
(vybíráme v září a únoru v hotovosti). V době od 14:30 do 14:45 hodin je odpolední 
svačinka (žáci si nosí svačinku z domova). 

17. Školní družina využívá tělocvičnu, školní hřiště, hřiště s umělým povrchem, 
počítačovou učebnu a kuchyňku. Do tělocvičny se žáci převlékají. Na hřiště se 
převlékají pouze ti žáci, u kterých rodiče převlékání vyžadují (uvedeno v zápisním 
lístku). Tito žáci mají ve školní družině látkový sáček s věcmi na převlečení. 

18. Provoz školní družiny se přeruší v době jarních a hlavních prázdnin.  
19. Školní družina bude poskytovat zájmové vzdělávání pro přihlášené žáky 1. - 5. ročníku 

v době vedlejších prázdnin (podzimní, pololetní a velikonoční prázdniny) a ve dnech 
ředitelského volna v případě minimálně deseti přihlášených žáků. Z organizačních a 
provozních důvodů bude přerušen provoz ranní školní družiny a zredukována délka 
provozu školní družiny na dobu od 7:00 do 14:00 hodin. Provoz zájmového vzdělávání 
bude probíhat pouze v jednom oddělení.   Před termínem vedlejších prázdnin nebo 
ředitelského volna bude s týdenním předstihem zjišťován zájem o zajištění školní 
družiny ze strany zákonných zástupců žáků prostřednictvím informačního systému 
Bakaláři. Pokud zákonní zástupci nesdělí své stanovisko ohledně zájmu o zajištění 
školní družiny, předpokládáme, že zájem nemají. V případě nenaplnění minimálního 
počtu účastníků bude provoz školní družiny přerušen, zákonní zástupci budou 
informováni nejpozději 2 dny před termínem těchto prázdnin. 

 
 
Čl. IV - Podmínky zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví žáků a jejich ochrany před 
rizikovým chováním a před projevy diskriminace, nepřátelství nebo násilí 

1. Bezpečnost a zdraví žáků je zajištěna stálým dohledem vychovatelek. Učitelé odvádí 
žáky do školní družiny, kde je osobně předají vychovatelce. Pokud se žák zdrží ve třídě 
(doučování, služba, kroužek) odpovídá za něho učitelka a poté ho osobně předá 
vychovatelce. 

2. Zákonní zástupci si děti vyzvednou prostřednictvím zvonku u hlavních dveří. Na své 
děti čekají ve vestibulu školy nebo v prostoru mezi šatnami. Z hygienických důvodů 
nechodí do tříd školní družiny ani do šaten (s výjimkou zákonných zástupců žáků 1. 
třídy). Během provozu školní družiny nevstupují z hygienických a bezpečnostních 
důvodů zákonní zástupci či jimi pověřené osoby do vnitřních prostor školy. Pokud žáci 
odcházejí ze školní družiny sami, rozloučí se s vychovatelkou.  

3. Každý úraz, poranění či nehodu během zájmového vzdělávání žáci ihned ohlásí 
vychovatelce. 

4. Všichni zaměstnanci školy jsou při vzdělávání a během souvisejícího provozu školy 
povinni přihlížet k základním fyziologickým potřebám dětí a vytvářet podmínky pro 
jejich zdravý vývoj a pro předcházení vzniku rizikového chování, poskytovat jim 
nezbytné informace k zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví.  

5. Pedagogičtí pracovníci dodržují předpisy k zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví při 
práci a protipožární předpisy; pokud zjistí závady a nedostatky ohrožující zdraví a 
bezpečnost osob nebo jiné závady technického rázu nebo nedostatečné zajištění 
budovy, je jejich povinností informovat o těchto skutečnostech ředitelku školy a v rámci 
svých schopností a možností zabránit vzniku škody. Sledují zdravotní stav žáků a v 
případě náhlého onemocnění žáka informují bez zbytečných průtahů vedení školy a 
zákonného zástupce žáka. Při úrazu poskytnou žákovi nebo jiné osobě první pomoc, 
zajistí ošetření žáka. Úraz ihned hlásí vedení školy a vyplní záznam do knihy úrazů, 
případně vyplní předepsané formuláře 

6. Při zjištěných projevech rizikového chování žáků školní družina postupuje v souladu s 
pokyny a metodickými doporučeními v dokumentaci školy vydané k primární prevenci 
rizikového chování. 

7. Žáci jsou formou her a činností vedeni k přátelství, kamarádství a vzájemnému 
respektu. Jsou pravidelně poučováni o bezpečném chování. 



8. Žák nesmí sám manipulovat s okny. Žák nesmí bez dovolení opouštět třídu, při 
odchodu na toaletu se nikde nezdržuje. 

9. Při vycházkách dodržují žáci dopravní předpisy pro chodce. Při přecházení vozovky 
vkročí vychovatelka do vozovky jako první a poslední ji opouští. Používá bezpečnostní 
terč. 

 
Čl. V - Podmínky zacházení s majetkem školní družiny ze strany žáků  

1. Při svévolném poškození nebo zničení majetku školní družiny či účastníků vzdělávání 
může být vyžadována úhrada od zákonných zástupců žáka, který poškození způsobil. 
Při závažnější škodě nebo nemožnosti vyřešit náhradu škody se zákonnými zástupci 
je vznik škody hlášen Policii ČR, případně orgánům sociální péče.  

2. Žáci dbají na dostatečné zajištění svých věcí. Ztráty věcí hlásí žáci neprodleně 
vychovatelce.  

3. Do školní družiny žáci nosí pouze věci potřebné k zájmovému vzdělávání. Žák nenosí 
do školní družiny předměty, které nesouvisí se zájmovým vzděláváním a mohly by 
ohrozit zdraví a bezpečnost jeho nebo jiných osob. Žáci nenosí do školní družiny cenné 
věci. Ve školní družině je zakázáno používat mobilní telefon, chytré hodinky a jiné 
technologické komunikační prostředky. Hodinky, šperky, cenné věci, mobilní telefony 
apod. si ukládají do batohu na vyhrazeném místě, pouze z bezpečnostních důvodů a 
na výslovný pokyn vychovatelky může být zajištěna jejich úschova.   

 
Závěrečná ustanovení 

1. Směrnice nabývá účinnosti dnem 1. 9. 2025. 
2. Zrušuje se předchozí znění této směrnice – Vnitřní řád školní družiny ze dne 29. 8. 

2022. 
3. Vnitřní řád školní družiny byl projednán pedagogickou radou dne 27. 8. 2025.    

 
 
V Libchavách 27. 8. 2025  
 
 
Mgr. Veronika Vaňousová, ředitelka školy 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


